
 فیشرح وظا

 

 انهیبه صورت سال یستمیدفتر اموال س میو تنظ هینظارت بر ته 

 یگزارش ها هی، ته یصورت بردار لیمربوط به اموال واملاک از قب ییامور اجرا هینظارت بر انجام کل 

 ییاز جابجا یناش یاحتمال یرتهای،رفع مغا یادوار

 کالا به انبار و ثبت و  لیمراحل تحو هیشده و انجام کل یداریخر ی، کالاها یکنترل و نظارت بر انبار دار

 اسناد مربوطه ینگهدار

 انبار یکنترل موجود یا انهیرا یها ستمیس یو مشارکت در نصب و راه انداز یهمکار 

 انبار یاز موجود یو مورد یادوار یو ارائه گزارش کالاها یبر انبار گردان تیریمد 

 مافوق نیبه مسئول یدوره ا یتابعه و ارائه گزارشها یهاکالا واحد یدهایاعمال نظارت بر خر 


