
 فیشرح وظا

 طبقه  ریو سا نهیدفاتر اعتبارات برحسب برنامه و مواد هز یو نگهدار مینظارت و کنترل بر تنظ اعمال

 یبودجه ا یها یبند

 مقام مافوق یمربوطه با هماهنگ یاعتبارات پس از کسب مجوزها ییو جابجا انتقال 

 ها براساس سر فصل اعتبارات نهیهز کینظارت بر تفک اعمال 

 و ثبت اعتبارات  یابلاغ یها فیاعتبار اسناد براساس رد نییو تع صینظارت و کنترل بر تخص عمالا

 یابلاغ یها صیبراساس تخص

 اراتیکارکنان تابع و رفع نواقص کارها در محدوده اخت فیوظا یاز حسن اجرا نانیاطم حصول 

 و مانده اعتبارات واحدها یقطع نهیگزارش در مورد جمع ارقام تعهد و هز هیته 

 یمرتبط با پست سازمان یو تخصص یآموزش یدر دوره ها شرکت 

 مرتبط با تعهدات یمال یگزارش ها میو تنظ هیته 

 یاتیاستخراج شده با تراز کل عمل یو کنترل فرمها یمال یفرم ها میو تنظ هیته 

 و  یامور مال نیلازم به مسئول ییدانشگاه و ارائه راهنما یو معاملات ینامه مال نییکامل به آ ییآشنا

 تابعه یحسابداران واحدها

 میو تنظ هیخزانه جهت ته  یندگیمحاسبات استان و حسابرسان نما وانیمستمر با حسابرسان د یهمکار 

 یدر طول سال مال یو حسابرس یمال یگزارش ها

 یتردارحساب ها و دف میبه مکاتبات مربوط به امور تنظ پاسخ 

 از طرف  یدرخواست یگزارش ها میو تنظ هیو ته یامور مال تیریمستمر با حسابرسان مد یهمکار

 حسابرسان

 سالانه یتراز مال هیجهت ته ییعملکرد دارا یفرم ها میو تنظ هیته 


