
 شرح وظایف

 یعامل طرح ها ریو پدافند غ یطیمح ستیو ز یو اقتصاد یفن هیو انجام مطالعات توج یزیبرنامه ر 

جهت مبادله با  یا هیسرما یها ییتملک دارا یپروژه ها یموافقت نامه ها سینو شیپ هیو ته یعمران

 .ربطیذ یسازمان ها

 بر اساس  یو آموزش یدرمان ،یبهداشت یوارتقاء فضاها لیلازم در جهت توسعه ف تکم یها یزیر برنامه

 یابلاغ یها استیبرنامه ها و س

 یعمران یپروژه ها یو منابع اجرا یپروژه ها وکنترل برنامه زمان یزیر برنامه 

 و مشاوران مانکارانیاز طرف پ یارسال یها تیبه صورت وضع یدگیرس 

 یعمران یستور کارها در طرح هاد نیکارها و همچن ریصورتجلسات احجام و مقاد هیته 

 ایطرح و  ریفاقد مد یمشاور در پروژه ها نیمهندس زیطرح ها و پروژه ها و ن رانیمد فیوظا هیکل انجام 

 مشاور

 یعمران ی. دو در طرحها کیفاز  یمطالعات یطرحها یبررس ایو هیته 

 یعمران یمناقصات مرتبط با حوزه طرح ها یها ونیسیدر کم یواعلام نظر فن مشارکت 

 مشاوران ای یعمران مانکارانیبا پ انیحل اختلاف کارفرما تهیدر کم یواعلام نظر فن مشارکت 

 تابعه یدر واحدها یانرژ یمصرف حامل ها یساز نهیمناسب جهت به یراهکارها ارائه 

 تابعه دانشگاه یدر واحدها راتیو تعم ینگهدار یندهایو اصلاح فرآ یسامانده 

 کارکنان و  یبرا یآموزش یبرنامه ها یو برگزار یو اصلاح بسته آموزش نی،تدو یازسنجیدر ن مشارکت

 یحوزه مرتبط تخصص یفن رانیمد

 مربوطه یعملکرد بر اساس استانداردها یابیو ارز شیپا یشاخص ها و ابزارها یو بازنگر هیته 

 تابعه یدر واحدها یانرژ یمصرف حامل ها یساز نهیبر به نظارت 

 منابع ریو سا یا هیسرما ییتملک دارا یطرح ها هیکل یابر حسن اجر نظارت 

 اتیبر طبق قانون و در طول دوره ح صلاحیو مشاوران ذ مانکارانیانتخاب پ یندهایفرآ هیبر کل نظارت 

 یطرح عمران

 به بهره برداران پروژه ها مانکارانیو پ انیاز مجر یکیزیف یفضاها لیتحو یندهایبر فرآ نظارت 

 دانشگاه یحوزه ها ریارجاع شده از سا ییاجرا ینقشه ها کنترل 

 یعمران یدر ارتباط با طرح ها ربطیذ یصادره از حوزه ها یدستورالعمل ها و بخشنامه ها یو اجرا نظارت 



 آن یفن یشناسنامه ها هیمنابع و ته یکیزیف طیشرا یو طبقه بند یزیمم 

 یکاربرگ ها یبر اجرا نظارت pm تابعه دانشگاه یدر واحدها هیو ابن ساتیتاس 

 نانهیب شینگهداشت پ یو نظارت بر اجرا یریگیپpdm ینگهداشت اصلاح اتیو عمل cm منابع 

 به موقع اطلاعات در سامانه شیو ورود و پا زهیمکان یو نگهدار ریتعم حیصح یبر اجرا نظارت cmms 

 یو اسناد فن یاختصاص طیشرا نیو تدو میمرتبط در خصوص تنظ یبا واحدها یو همکار یهماهنگ 

 مناقصات وقراردادها

 یمرتبط با حوزه کار یبرون سازمان یها تهیطرح در شوراها و کم یبرا یکاربرد شنهاداتیو ارائه پ هیته 

 مصوبات یریگیو پ

 منطبق با  یو امور عمران یکیزیدر حوزه منابع ف یبه صورت دوره ا یوآمار یلیو ارائه گزارشها تحل هیته

 یاتیعمل یها و برنامه ها استیس

 امور یبه منظور شفاف ساز نفعانیبه ذ یو اطلاع رسان یکار یوارائه دستورالعملها و روش ها یآور جمع 

 اطلاعات، مدارک و نقشه ها یساز مستند 

 مرتبط یواحدها یاتیجه عملدبو یبرنامه ها ندیدر فرآ مشارکت 

 یعمران یپروژه ها یاقتصاد یابیو ارز مطالعه 

 ربطیذ یواحدها یتمام شده پروژه ها متیو ق نهیهز بهمحاس 

 فهرست بهاء نیبر اساس آخر یعمران یپروژه ها یاجرا نهیهز هیاول برآورد 

 یکیالکترون یسامانه ها جادیا قیدر انجام اموراز طر عیوتسر لیتسه یاطلاعات برا یاز فن آور استفاده 

 


