
 شرح وظایف

  تنظيم سند حقوق بازنشسته ها و موظفين و تجميع و ارسال حقوق ماهانه جهت پرداخت به صندوق

 بازنشستگي كشوري

 ظفينؤبرقراري يا حذف حق عائله مندي و حق اولاد براي بازنشسته ها و م  

 ظفين به خدمات درمانيؤتنظيم و ارسال ماهانه حق بيمه بازنشسته ها و م  

 زنشسته ها با همكاري خدمات درمانيبرقراري يا حذف بيمه با  

  تنظيم و پرداخت كسورات ماهانه بازنشسته ها و ارسال به بانك جهت پرداخت به حساب هاي مربوطه و

  بايگاني فيش پرداختي و پيگيري فيش هاي دادگستري

 اي تنظيم و ارسال بيمه تكميلي اكمل و بيمه عمر سالانه و معرفي و كسراز حقوق به بانك و شركت ه

  طرف قرارداد با بازنشستگي دانشگاه

  تنظيم اسناد رفاه يبازنشسته ها ) هزينه فوت و ازدواج و بيمه خدمات درماني و هر سند رفاهي

  بازنشستگي(

 پرينت فيش حقوقي بازنشسته ها و پاسخ گويي به بازنشسته ها حق عائله مندي و اولاد و بيمه و .... 


