
 

 شرح وظایف

 

 سمت( ییرتغ ی،مرخص یع،کار، ترفکارکنان )استخدام، ترک یهو ثبت اطلاعات پا دریافت 

 

 و محاسبه عیدی پایان سال کارکنان تنظیم اسناد حقوق رسمی و قراردادی، پیام آور و مأمور به خدمت  

 

 ییبر حقوق و ارسال در سامانه دارا یاتمال یستل تهیه 

 

 ها(.ها، مساعدهوام یلی،تکم یمهب یات،مال یمه،)ب یکسور قانون اعمال 

 

 یاجتماع ینماهانه و ارسال آن در سامانه سازمان تأم یمهب یستل تهیه 


